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Aide pour 
l’utilisation du 
catalogue 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Vous accédez au catalogue de la Médiathèque du sport par l’intermédiaire 
de sa website: www.mediatheque-sport.ch 
 

Cliquez sur : 
 
 
 
Puis, choisissez 
le français 
comme langue 

 
Présentation de l’écran de recherche…………………………………….… p. 2 
 

La liste de résultats …………………….……………………………………… p. 3 
 

Les commandes de base dans le détail………………………………….… p. 4 
 

Que trouve-t-on dans le catalogue?…………………………………….….. p. 5 
 

Recherche par mots…………………………………………………………… p. 6 
 

Recherche simultanée dans plusieurs champs……………………...…… p. 7 
 

Filtrer des résultats………………………………………………………….…. p. 8 
 

Parcourir une liste (Index)…………………………..……..…..............……. p. 9 
 

Envoyer par mail / enregistrer……………………………………………….. p. 11 
 

Commander / réserver un document……………………………………….. p. 12 
 

Commander une copie d’article d’une revue……………………………... p. 14 
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Présentation 
de l’écran de recherche 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

La partie supérieure contient la zone des commandes. 

Vous pouvez utiliser deux modes de recherche : 

Pour chercher par un ou plusieurs mots dans un 
champ spécifique ou dans tous les champs.  
L’ordre des mots n’a pas d’importance. 
L’orthographe doit être exacte (avec ou sans «s»,…) 
cf. page 6 

Recherche alphabétique dans la liste de votre 
choix. 
L’ordre des mots a une influence sur votre 
recherche ; cf. page 9 

La partie inférieure contient la zone de recherche et d’affichage des résultats. 
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La liste  
de résultats 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

Lorsque vous faites une recherche par mots et que plusieurs documents 
correspondent à votre recherche, vous obtenez une liste de résultats dans laquelle 
les documents sont classés par ordre chronologique (les plus récents d’abord) 

Pour naviguer dans cette liste, cliquez sur 
les boutons 

Vous pouvez aussi atteindre directement 
un document en donnant son numéro 
 

dans la case  

Cliquez sur le numéro correspondant ou sur le titre qui vous intéresse pour 
obtenir la description complète d’un document 

Le bouton                       
vous permet en tout 
temps de revenir à 
votre dernière liste de 
résultats. 

Si la liste de résultats est trop grande, vous pouvez affiner votre recherche en: 
- cherchant dans plusieurs champs à la fois ; cf. p. 7 
- utilisant un filtre ; cf. p. 8 
 
Pour commander un document ; cf. p. 12 
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Les commandes  
de base dans le détail 
————————————————————————————————————— 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

Vous permet d’accéder à vos données (nombre de documents 
empruntés, prolongation du délai de prêt,…) 

Recommence une nouvelle cession. Attention: efface 
l’historique de la recherche et ferme votre compte d’utilisateur 

Ecrans d’aide  

Vous ramène à l’écran de recherche 

Affiche la dernière liste de résultats ; cf. p. 3 

Affiche l’historique des recherches effectuées pendant cette 
cession. Permet de réafficher des résultats ou de les combiner. 

Permet de rechercher dans plusieurs champs à la fois et en 
plaçant des filtres ; cf. page 7 

Pour changer la langue de l’interface de recherche (anglais ou 
allemand uniquement pour l’instant) 

Pour obtenir les coordonnées d’une bibliothèque 

Affiche la liste des documents qui ont été mémorisés pendant cette 
cession grâce à la commande "Ajouter à Ma liste". Permet 
d'enregistrer ou d'envoyer par mail la description de documents 
(par exemple pour faire une bibliographie). 
Ne permet pas de commander des documents! (cf. p. 12) 



     Médiathèque du sport                                       16.02.11 5 

Que trouve-t-on  
dans le catalogue ? 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Le catalogue IDS Basel/Bern contient la description de tous les documents 
disponibles à la Médiathèque du sport: livres, brochures, vidéos, DVD, ainsi que 
des articles parus dans des revues. 
Il répertorie également des documents conservés dans de nombreuses autres 
bibliothèques des hautes écoles et universités de Bâle et Berne. 

Comment reconnaît-on un article de revue dans le catalogue ? 

§ Le champ              indique dans quelle revue l’article est paru.  
 
 

§ Le document se trouve dans les  
 

Pour commander des photocopies de l’article, cf. page 14 
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Recherche  
par mots 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Dans le mode                                           vous pouvez 
 

introduire un ou plusieurs critères de recherche 
(séparés par un espace) puis cliquer sur  

Vous pouvez chercher dans tous les champs à la fois (Mots dans tous les champs) 
ou seulement dans un champ spécifique, comme le titre dans l’exemple ci-dessus 
(Titre contient les mots). 

Si plusieurs documents correspondent à votre recherche, une liste de résultats 
apparaît ; cf. page 3.  
 
Si un seul document correspond à votre recherche, il est montré à l’écran. 
 
Pour commander le document, cf. page 12 

Il est possible de remplacer une ou plusieurs lettres par une astérisque * au 
début, au milieu ou à la fin d’un mot.  
 

Par exemple,                                             recherche à la fois «snowboard»,  
 

«snowboarder» et «snowboarding» 
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Recherche simultanée  
dans plusieurs champs 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

Dans la partie supérieure de l’écran de départ, cliquez sur  

Vous pouvez maintenant chercher en une fois, par exemple, tous les documents 
contenant le mot «physiologie» dans le titre, le mot «sport» dans tous les champs, 
qui se trouvent à la Médiathèque de Macolin et qui sont en français. 
 
Pour lancer la recherche, cliquez sur  

Le résultat s’affiche alors à droite de l’écran 
sous forme de chiffres. 
Cliquez sur le chiffre du champ                    pour 
voir la liste des documents correspondant à 
votre recherche. 
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Filtrer  
des résultats 
 

 
 

 

 

 

Si vos critères de recherche sont trop généraux, vous obtenez une très longue liste 
de résultats avec laquelle il est peu aisé de travailler 
 
Dans un tel cas, il est utile d’utiliser un filtre. 

En haut de l’écran, dans la barre de commandes, cliquez sur  

Pour n’obtenir que les documents disponibles à la Médiathèque du sport :  
 

Dans le filtre                             , choisissez «Magglingen Sportmediathek» (à la fin  
 

du menu déroulant)  
 

 
Vous ne désirez que les cassettes vidéos et les DVD : 
 

Choisissez «Matériel filmique» dans le filtre                         
 
Utilisez le filtre                        si vous ne voulez que les documents en français 
 
 
Pour lancer la recherche, cliquez sur                  . Il est possible d’utiliser plusieurs 
filtres à la fois. 

Plusieurs filtres vous permettent de préciser votre recherche ;  par exemple : 
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Dans la deuxième partie de l’écran de recherche,                       vous permet 
d’interroger le catalogue comme si vous parcouriez un dictionnaire avec classement 
des mots par ordre alphabétique. 
 
Choisissez quel champ vous voulez parcourir à l’aide du menu déroulant. 
Introduisez ensuite le début de votre critère de recherche. 

Parcourir  
une liste (Index) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

Pour feuilleter dans la liste des titres, introduisez le début du titre sans 
les articles (le, la, une, des…). Cliquez sur                   pour lancer la 
recherche. 

S’il n’existe qu’un seul document avec le même titre, ce dernier est montré à l’écran.  
 
Si plusieurs documents portent le même titre, une liste de résultats apparaît ; cf. p. 3 
 
Pour commander le document ; cf. p. 12 

La liste alphabétique des 
titres ainsi que le nombre de 
documents correspondant 
apparaît à l’écran. 
Cliquez sur un titre 
pour voir les documents. 
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Parcourir  
une liste (Index) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Pour revenir à la liste 
alphabétique des titres, cliquez 
ici  

Un clic sur un titre (le précédent / 
suivant dans la liste) affiche la liste 
de documents portant ce titre 

Vous pouvez rechercher dans d’autres listes. Par exemple, les auteurs. Choisissez 
ce champ dans le menu déroulant et introduisez le nom de famille suivi du prénom 
de l’auteur recherché. Cliquez sur  

La liste alphabétique des 
auteurs ainsi que le nombre 
de documents leur 
correspondant apparaît à 
l’écran. 
Cliquez sur le nom  
recherché pour voir les 
documents. 
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Envoyer par mail /  
enregistrer 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vous avez fait une recherche et vous désirez sauvegarder la description de certains 
documents. 

Dans la liste de résultats, sélectionnez les documents désirés en cliquant dans 
les cases correspondantes 

Cliquez ensuite sur 

Pour vous 
envoyer la 
description des 
documents par 
mail, introduisez 
votre adresse  
e-mail, dans le 
champ prévu à 
cet effet. Si 
vous laissez ce 
champ vide, la 
description est 
enregistrée sur 
l’ordinateur. 
Dans les deux 
cas, cliquez sur  

Dans la fenêtre suivante, 
choisissez le format de 
description du document. 
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Commander /  
réserver un document 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Pour commander ce document, cliquez sur la bibliothèque dans laquelle vous désirez 
l’emprunter.  

La fenêtre suivante, vous donne les informations utiles. 
 

Si cette case est vide, le document est à 
disposition. 
Si un document est déjà emprunté, il est 
préférable de le réserver pour être sûr de 
l’obtenir. 

Numéro du document 
au rayon 

La procédure est la même pour commander le document ou pour le réserver s'il est 
déjà emprunté : cliquer à gauche sur  

Ce document étant en libre-
accès, vous pouvez le prendre 
vous-mêmes au rayon si vous 
êtes à Macolin 
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Commander /  
réserver un document (suite) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Introduisez le numéro d’utilisateur figurant sur votre carte de lecteur ainsi que votre 
mot de passe. Cliquez ensuite sur  

Dans la fenêtre suivante, choisissez votre lieu de reprise / livraison : 
 

 

                                               Vous venez chercher le document à la médiathèque. 
 Gratuit.  
 
                                                Vous recevez le document par la poste. 
 CHF 10.- par document 
 
Cliquez sur  

Un message vous confirme que votre commande a bien été envoyée 

Cliquez sur                    pour  retourner  au  masque  de  recherche  ou sur ………    
pour retrouver votre dernière liste de résultats. 

Dès que vous vous êtes annoncés au moyen de votre numéro de 
lecteur/mot de passe, votre compte d’utilisateur est ouvert. Pour le 
fermer, cliquer sur                          en haut à droite 

Si vous n’êtes pas encore inscrits, vous pouvez le faire ici 
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Commander une copie  
d’article d’une revue 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

Pour commander cet article, conservez-en les références (auteur et titre de l’article ; 
année de parution, numéro de cahier et pages de la revue). 
 

Choisissez la bibliothèque dans laquelle vous désirez commander vos copies. 

Dans la fenêtre suivante, cliquez sur  

Introduisez ensuite votre numéro d’utilisateur et votre mot de passe ; cf. p. 13 

Complétez 
ensuite le 
formulaire avec 
les références 
de votre article. 
Cliquez sur  

Vous recevrez dans les jours suivants la photocopie de votre article. Elle vous coûte 
CHF 8.- par tranche de 20 pages  

Cliquez sur                    pour retourner au masque de recherche. 

Dès que vous vous êtes annoncés au moyen de votre numéro de 
lecteur/mot de passe, votre compte d’utilisateur est ouvert. Pour le 
fermer, cliquer sur                         en haut à gauche 
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Ca ne 
fonctionne pas ? 
————————————————————————————————————— 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nous répondons volontiers à vos questions 

 
Téléphone : 
 

032 327 63 08 
 
 
 
Mail : 
 

biblio@baspo.admin.ch 

 
du lundi au vendredi 

de 08.00 à 12.00 
 

et 
 

de 13.00 à 17.00 
 


